SERVICIUL 

STARE CIVILA

va prezinta procedura pentru:


1.INREGISTRAREA NASTERII:

· 15 zile de la data nasterii, pentru copilul nascut viu si aflat in viata;

· 3 zile din momentul nasterii, pentru copilul nascut mort;

· 24 ore din momentul decesului, pentru copilul nascut viu, dar care a decedat inainte de expirarea celor 15 zile, socotite de la data nasterii.

Inregistrarea nasterii copilului se face pe baza unei declaratii verbale si a urmatoarelor

ACTE NECESARE:

a)-certificatul constatator al nasterii copilului, cu numar de inregistrare, semnat si parafat de medic;

b)-actul de identitate al mamei (si cel al declarantului, daca nasterea nu este declarata de mama);

c)-certificatul de casatorie al parintilor, daca sunt casatoriti, sau, dupa caz;

d)-declaratia de recunoastere semnata de ambii parinti, in cazul in care copilul este rezultatul concubinajului dintre mama si tata (declaratia se da in fata delegatului de stare civila si din ea trebuie sa rezulte numele de familie si prenumele pe care le va purta copilul).

2. INREGISTRAREA TARDIVA A NASTERII

A.In situatia in care cel nascut nu a implinit varsta de un an sau in cazul copilului nascut mort si neinregistrat in 3 zile.

In aceasta situatie, inregistrarea nasterii se face cu aprobarea primarului localitatii in care s-a produs nasterea, pe baza cererii facute de catre parintele copilului, din care sa rezulte motivele intarzierii declararii nasterii, anexandu-se eventual acte justificative.

B.In situatia in care cel nascut a implinit varsta de un an de cand s-a produs nasterea. In aceasta situatie inregistrarea nasterii se face numai in baza unei sentinte judecatoresti ramase definitive.

In ambele cazuri, mai sunt necesare urmatoarele ACTE:

a)-certificatul constatator al nasterii copilului, cu numar de inregistrare, semnat si parafat de medic;

b)-actul de identitate al mamei (si cel al declarantului, daca nasterea nu este declarata de mama);

c)-certificatul de casatorie al parintilor, daca sunt casatoriti, sau, dupa caz;

d)-declaratia de recunoastere semnata de ambii parinti, in cazul in care copilul este rezultatul concubinajului dintre mama si tata (declaratia se da in fata delegatului de stare civila si din ea trebuie sa rezulte numele de familie si prenumele pe care le va purta copilul).

3. INREGISTRAREA NASTERII COPILULUI GASIT

Inregistrarea se face pe baza declaratiei scrise a persoanei care l-a gasit, administratiei casei copilului sau a persoanei care a primit copilul spre crestere si educare.

Declaratia va fi insotita de un exemplar al procesului verbal incheiat de catre politie impreuna cu reprezentantul autoritatii tutelare si un medic. Procesul verbal trebuie sa cuprinda:

a)-anul, luna, ziua cand a fost gasit copilul:

b)-sexul copilului;

c)-locul unde a fost gasit copilul;

d)-imprejurarile in care a fost gasit;

e)-numele de familie, prenumele si domiciliul persoanei care l-a gasit si ale martorilor (atunci cand sunt);

f)-denumirea si adresa institutiei sau numele persoanei careia i-a fost incredintat copilul;

g)-rezultatul primelor cercetari facute pentru identificarea parintilor;

h)-varsta copilului, stabilita de medic prin indicarea anului, lunii si zilei de nastere, chiar daca acestea sunt aproximative.

4. INREGISTRAREA CASATORIEI

Inregistrarea se face in baza declaratiei de casatorie date in scris in fata delegatului de stare civila si care trebuie sa precizeze:

· dorinta viitorilor soti de a se casatori;

· faptul ca cei care vor sa se casatoreasca au luat cunostinta reciproc de starea sanatatii lor si de conditiile prevazute in Codul familiei;

· numele de familie pe care il vor purta viitorii soti in timpul casatoriei.

ACTE NECESRE:

a)-buletinele de identitate;

b)-certificatele de nastere in original;

c)-acte in original si copii legalizate sau certificate de delegatul starii civile din care sa rezulte desfacerea casatoriei anterioare (daca este cazul), si anume:

· certificat de deces al fostului sot

sau

· sentinta de divort ramasa definitiva;

d)-certificate prenuptiale, care sunt valabile 14 zile de la data emiterii, din care sa rezulte mentiunea expresa „se poate casatori”.

Casatoria se poate incheia dupa trecerea a 8 zile libere de la data la care a fost inregistrata declaratia de casatorie.

In cazuri speciale, dosarul de casatorie va mai cuprinde urmatoarele acte:

e)-incuviintarea, data de primar, pentru inchirierea casatoriei inainte de termenul de 8 zile libere de la data la care a fost inregistrata declaratia de casatorie;

f)-decizia Delegatiei permanente a Consiliului Judetean pentru incuviintarea casatoriei cu dispensa de varsta sau grad de rudenie.

5. SCHIMBAREA NUMELUI DE FAMILIE SI/SAU A PRENUMELUI PE CALE ADMINISTRATIVA

In conformitate cu prevederile O.G. nr.41/2003, aprobata prin LEGEA NR.323/2003, cu modificarile si completarile ulterioare, cerera de schimbare a numelui si/sau prenumelui pe cale administrativa se depune la primaria locului de domiciliu, pentru cetatenii romani sau apatrizi cu domiciliu in Romania ori la primaria ultimului loc de domiciliu avut in tara,pentru cetatenii romani cu domiciliu in strainatate.
ACTE NECESARE:

a)-cerere de schimbare a numelui, bine motivata;

b)-copii certificate de delegatul de stare civila sau legalizate dupa certificatele de stare civila ale solicitantului;

c)-un exemplar din Monitorul Oficial al Romaniei, partea a III-a, in care sa fi  fost publicat extrasul din  cererea de schimbare a numelui, exemplar de la publicarea caruia sa nu fi trecut mai mult de un an;
d)-actul de consimtamant al celuilalt sot, dat in forma autentica, in cazul  schimbarii numelui de familie comun purtat in timpul casatoriei;

e)- certificatul de cazier judiciar si certificatul de cazier fiscal ale solicitantului; 

f) -orice alte acte pe care solicitantul le considera necesare pentru motivarea cererii sale.

Dosarul se depune la Consiliul Local al localitatii in care domiciliaza solicitantul. 

In termen de 60 de zile de la primirea dosarului, Inspectoratul National Pentru Evidenta  Persoanelor emite o decizie de admitere sau respingere a cererii.

Daca cererea este admisa, solicitantul plateste taxa legala de schimbare de nume, la casieria primariei  minicipiului Curtea de Arges.
Inscrierea mentiunii de schimbare a numelui pe actele de stare civila se face de catre Consiliul Local –Serviciul Stare Civila, care are in pastrare actele de stare civila ale solicitantului, pe baza deciziei I.N.E.P. de schimbare a numelui, transmisa din oficiu de Consiliul Local la care a fost inregistrata cererea.

6. TRANSCRIEREA CERTIFICATELOR SAU EXTRASELOR DE STARE CIVILA PROCURATE DIN STRAINATATE
Cererile de transcriere se adreseaza primarului unitatii administrativ teritoriale pe raza caruia îsi are domiciliul solicitantul, insotita de extrasul sau certificatul de stare civila eliberat de autoritatile straine, in original, o fotocopie legalizata a acestuia si traducerea in limba româna, autentificate de un notar public sau de misiunea dipolomatica ori oficiul consular de cariera al Romaniei din tara de resedinta.
Precizam ca, singurele documente acceptate in fotocopie sunt cele autentificate de misiunile diplomatice sau oficiile consulare de cariera ale Romaniei in strainatate.

Cererea de transcriere se poate face in nume propriu, prim inputernicit cu procura speciala sau imputernicire avocatiala atat pentru cetatenii romani aflati /domiciliati in strainatate cit si pentru cei cu domiciliul in Romania.

Certificatele sau extrasele de stare civila, precum si traducerile acestora, daca sunt facute in strainatate, vor fi in mod obligatoriu apostilate sau supralegalizate, cu exceptia acelora care sunt eliberate de state cu care Romania are incheiate tratate/conventii/acorduri de asistenta juridica, care prevad scutirea de supralegalizare sau orice alta legalizare.
Certificatele sau extrasele de stare civila ,prezentate in vederea transcrierii, trebuie sa fie semnate de persoanele abilitate si sa aiba aplicata stampila oficiului de stare civila emitent.
7. ELIBERAREA LA CERERE A CERTIFICATELOR DE STARE CIVILA

CAZURI SI PROCEDURA:

A.Solicitantul domiciliaza sau are resedinta in localitatea al carei consiliu detine actele sale de stare civila.


In acest caz, solicitantul depune cererea pentru eliberarea unui nou certificat de stare civila la Consiliul Local la care au fost inregistrate nasterea, casatoria sau decesul, mentionand imprejurarile pierderii, disparitiei sau distrugerii actului solicitat.


In termen de 48 de ore de la primirea cererii, delegatul de stare civila elibereaza certificatul solicitat.


B.Solicitantul domiciliaza sau are resedinta in alta localitate, al carei consiliu nu detine actele sale de stare civila.


In acest caz, solicitantul depune cererea la Consiliul Local al localitatii in care domiciliaza.


In termen de 48 de ore, delegatul de stare civila face demersurile necesare obtinerii certificatului catre consiliul care detine actul solicitat.


8. INREGISTRAREA DECESULUI


I.Pentru moarte naturala:


-3 zile de la data incetarii din viata a unei persoane.


La declarare se depun urmatoarele:


a)-buletinul de identitate al decedatului;


b)-livretul militar, pentru persoane intre 18 si 50 de ani, supuse obligatiilor militare;


c)-certificatul medical constatator al mortii.


II.Pentru moarte violenta (crima, sinucidere, accident s.a.):


-24 ore din momentul gasirii cadavrului


La declarare se depun urmatoarele:


a)-buletinul de identitate al decedatului;


b)-livretul militar, pentru persoane intre 18 si 50 ani, supuse obligatiilor militare;


c)-certificatul medico-legal constatator al mortii, eliberat de Laboratorul de medicina legala;


d)-dovada eliberata de politie sau parchet din care sa rezulte ca au fost sesizate despre deces.


NOTA: Daca decesul nu a fost declarat in termen, inregistrarea se face numai pe baza aprobarii date de organele locale ale procuraturii.


9. DESCHIDEREA PROCEDURII SUCCESORALE


ACTE NECESARE:


a)-certificatul de deces al persoanei in urma careia se deschide succesiunea;


b)-declaratia scrisa sau verbala a mostenitorilor, care sa cuprinda:



-numele si prenumele mostenitorilor;



-masa succesorala a persoanei decedate;


c)-decizia de tutela sau curatela pentru mostenitorii minori sau pusi sub interdictie ;


d)-adeverinta privind valoarea de asigurare a bunurilor ramase in urma defunctului.


Pe baza declaratiei mostenitorilor, se completeaza anexa I, care se inainteaza notariatului din raza localitatii in care persoana decedata a avut ultimul domiciliu.


Dezbaterea succesiunii are loc la NOTARIAT, la data stabilita de acesta si comunicata prin citatie mostenitorilor.


10. INREGISTRAREA CADAVRULUI NEIDENTIFICAT

ACTE NECESARE:


a)-declaratia facuta de catre persoana care a descoperit  cadavrul;


b)-proces-verbal intocmit de medic din care sa rezulte cauza decesului, varsta, sexul, locul unde a fost gasit cadavrul si imprejurarile;


c)-dovada din partea politiei sau parchetului din care sa rezulte ca unul dintre aceste doua organe a fost sesizat despre cazul de deces.


NOTA: Daca ulterior politia sau parchetul stabilesc identitatea cadavrului, datele comunicate se vor inscrie prin mentiune pe actul de deces.


In conditiile in care asupra cadavrului s-au gasit acte de identitate sau certificate de stare civila din care sa rezulte numele de familie, prenumele, data si locul nasterii, acestea se consemneaza in procesul-verbal intocmit de medic, iar in situatia in care se va stabili ca ele au apartinut decedatului, se vor avea in vedere la intocmirea actului de deces.

